
 

 

 

 

 
11. INFORMAR AL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO LOS ALUMNOS 

QUE LE FUERON ASIGNADOS 
 
Los funcionarios  responsables del área de cobertura de la SED Córdoba, 
deben enviar el formato C03.04.F01 Listado de alumnos asignados 
diligenciado para cada Establecimiento Educativo, en el cual se detallan los 
alumnos que le fueron asignados, y debe adjuntar una comunicación oficial 
(formato carta u oficio)en la que explique el contenido del envío. 
 
Además se debe verificar si se realizó la asignación a alumnos de traslado, 
para proceder con el envío de la información al subproceso C03.01 Solicitar 
reserva  (prematrícula)  y reservar cupos para alumnos antiguos a través del 
cual se le debe informar al padre de familia o acudiente la asignación 
realizada. 
 
Si se realizó la asignación a alumnos provenientes de Bienestar Social o 
Familiar se debe enviar la información al subproceso C03.02 Asignar Cupos 
a niños procedentes de Entidades de Bienestar Social o Familiar, a través 
del cual se le debe informar al padre de familia o acudiente la asignación 
realizada. 
 
Si se realizó la asignación a alumnos nuevos se debe enviar la información 
al subproceso C03.03. Inscribir Alumnos Nuevos, a través del cual se le 
debe informar al padre de familia o acudiente la asignación realizada. 
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